INSTRUKCJA WYDAWNICZA

Celem przyspieszenia prac nad wydaniem Panstwa artykutéw, zaleca sie stosowanie
ponizszych wytycznych podczas pisania i edycji tekstéw.

O ile jest to mozliwe uprasza sie o stosowanie edytoréw tekstu Microsoft Office w wersjach
od 2000. Teksty pisane i edytowane w innych programach (np. Open Office) réwniez sg dopuszczane,
lecz z racji nie petnej konwersji tych formatéw (np. .odf) do formatu Microsoft Office (.doc lub .docx)
wydtuza sie proces redakcyjnej korekty. W skrajnych przypadkach redakcja zastrzega sobie prawo do
odestania tekstu autorowi w celu naniesienia poprawek zgodnych z niniejszymi wytycznymi.

Uwagi wstepne dotyczace formatowania tekstu.

Dopuszczalne formatowania tekstu:
e Tekst prosty —antykwa
e Tekst pochyty — italika
e Tekst pogrubiony — boldowanie
e TEKST PISANY WERSALIKAMI
o TEKST PISANY KAPITALIKAMI — IMIE | NAZWISKO, PRZYKLADOWY NAPIS
Nie zaleca sie stosowania podwdjnego wyrdznienia: ITALIKA i BOLDOWANIE — Zty przyktad

Cytowania nalezy zapisywa¢ w cudzystowie:

e cytowania tekstow zrodtowych — pisane , Italikg, czyli pismem pochytym”,

e cytowania z opracowan — pisane , Antykwag, czyli pismem prostym”.
Autorskie skréty i wtrety do cytowan nalezy umiesci¢ w nawiasie kwadratowym — [...] izapisac
antykwa. Cytowania nie nalezy zaczynac i konczy¢ nawiasem kwadratowym z wielokropkiem [...].

Nalezy wyraZznie wyrdzni¢ tytuty poszczegélnych rozdziatéw i podrozdziatéw stosujgc jednolite
formatowanie dla poszczegdlnych sekgc;ji.



ZALECANE USTAWIENIA FORMATOWANIA TEKSTU GROWNEGO

Ustawienia Rozmiar papieru
strony Marginesy
Czcionka

Wyrdwnanie

Formatowanie Weciecia
el Specjalne
Odstepy (przed, po)

Interlinia

A4

2,5cm

Times New Roman o rozmiarze 14
Wyjustowany

Ocm

Pierwszy wiersz; Co: 1,00 cm

0 pt

1,15 wiersza

Cytaty ze zrddet nalezy pisaé kursywq (italikq) i wzig¢ w cudzystéw.

Cytowanie
Cytaty z opracowan nalezy pisac tekstem prostym i wzig¢ w cudzystéw.
Tytuty Tytuty rozdziatéw i podrozdziatow nalezy pogrubié (,wyboldowac”) i
rozdziatéw ewentualnie zwiekszy¢ rozmiar czcionki, ponumerowac.

NIE NALEZY w dokumencie umieszczaé: numeréw stron, stopek, nagtéowkéw, grafiki,
kolorowego i ozdobnego tekstu.

Wdeda i odstepy | Podzialy wiersza i strony |

Ogdlne

Wyréwnanie: | Wyjustowany -

Poziom konspektu: Tekst podstawowy

Odstepy
———

Przed: |opt |8l Intedinia: Co:
et r

Fo: o [2] Pocdyncze | [ [2]

[ Nie dodawaj odstepu miedzy akapitami o takim samym stylu

Podalad

TEmi swimsTey Teai swdmsny TeE swtesay Tewl swmimey Teel swdedmey Teai
sidaficuwy Tdal podefizey Tdal podefcey Tdal coyfefowy Tdal coviafiowy Tdat cmyidafowy Tdal
eyidatowy Tdol oryidetows Toal coyidesows

nieporozumienia migdzy his

»Styku” z archeologia zdarzaj
Przedstawiony nizej

historycznym, lecz raczej

nieporozumienl pomiedzy his

i jednoznaczne zdefiniowani

dalszemu powtarzaniu niepotrz

1. Wyniki badan archeologicz

Przyczyna nieporo
pojecie kultury archeologi

zbior wspolczesnych sobie

ologiczna™ jest wigc ¢



ZALECANE USTAWIENIA FORMATOWANIA TEKSTU PRZYPISOW
Czcionka Times New Roman o rozmiarze 11
Wyréwnanie = Wyjustowany
Weciecia 0cm
Specjalne | Wysuniecie; Co: 0,3 cm
Odstepy Przed 0; Po 3 pt
Interlinia = Pojedyncze

Nr przypisu Indeks gérny

Wdeda i odstepy | Podzialy wiersza i strony |
Ogdlne
Wyrdwnanie: | Wy.justx_n.@a.ny -
Poziom konspektu: | Tekst podstawowy — o "'__"-q__h___. . g _.--*'___"“-\
Weiecia ¥ Zob. w tej kwestii: W. Chudziak. o
Z lewei: i : Spegalne: Co: - . r . N
- [pon gl : / 85 M. F. Jagodzinski, Archeologicz
Z prawei; locm |2 Wysuniede v| 0,3 cm | = .JI e A
: : J Katalog stanowisk...., op. cit_, 5.
| 86Ibidem, s. 98-99, poz. 232.Jest b
Odstepy 1 T . i
ruso. podezas kopania rowow
Preed Ineriis o P P
Po: Poedncze v : I} 7 0. Kleemann, Die Funde des
[T Nie dodarvaj edstepu misdzy akapitami o takim samym stylu Festschri ft:l 1938,s5.32, Taf. V., w.
Podglad
o) s

Uwagal!
Jedna strona formatu A4 sformatowana zgodnie z powyzszymi wytycznymi odpowiada w przyblizeniu
jednej stronie czasopisma wydrukowanego w formacie C5.



Grafika
Dopuszcza sie pliki graficzne w
nastepujacych formatach: JPG, JPEG, GIF, P BT e s i i e

TIF, PNG, PSD, CDR, IL. Dla polepszenla \’Zidentyﬁkoxvanq bramq pro\yadzj
jakosci sugeruje sig uzywanie grafiki o/ _ _ ;
vzwalajac na szybka komunikacj

rozdzielczosci min. 300 dpi (dotyczy

grafiki skanowanej) lprz}, bramie [I‘VC 10]_
Jak juz zostato wspomniane NIE | .

NALEZY w dokumencie (w tekscie) I,»anez Wai‘y wewnegtrzne, Zabezpi

umieszczaé rycin/grafiki. Autor powinien kl - zachodniej ; pélnocnej czesei

pliki z grafikg zapisa¢ w osobnym !

katalogu i odpowiednio je ponumerowac. ' badani

W  osobnym  dokumencie nalezy

sporzadzic liste z podpisami do wszystkich rycin, ktére majg sie znalezé w artykule. Jesli autor

zyczy sobie aby ryciny byly umieszczone w tekscie (a nie w formie aneksu na korncu artykutu)

to powinien wskaza¢ miejsca osadzenia rycin.



Zapis przypisow

W zapisie przypisOw nalezy stosowacé nizej wymienione zasady.

Pogrubienia (,wyboldowanie”) ponizszych zapiséw przyjeto jedynie na potrzeby niniejszej instrukgcji
i w codziennej pracy nie nalezy ich stosowac.

#1

e W publikacji nalezy stosowac przypisy dolne, numerowane kolejno liczbami arabskimi w formie
indeksu gérnego, ,, przyktad zastosowania przypisu”*®, kolejny przyktad™*.

e Znaki interpunkcyjne (., ; :) nalezy stawia¢ po numerze przypisu (przyktady wyzej).

e Nalezy stosowac taciniskie (a nie polskie) zwroty: op. cit., ibidem, idem, eadem, passim — pisane
pismem prostym (antykwag).

e Numeracja przytaczanych w przypisach toméw — cyframi rzymskimi: t. VII; t. IX.

e Numeracja przytaczanych w przypisach czesci i zeszytédw — cyframi arabskimi: z. 15; cz. 7.

e Przyjmuje sie nastepujgcy zapis poszczegdlnych skrotéw: t.; z.; red.; [w:]. Pozostate skréty zostaty
wymienione w tabeli na konicu niniejszej instrukcji.

o Jesli w przypisie autor powotuje sie na kilka prac, to poszczegdlne odwotania nalezy oddzieli¢
Srednikiem ;

#2
Przypis sktada sie z nastepujacych ,sekcji”:

Inicjat im. autora i Nazwisko, Tytuf opracowania, Miejsce i roku wydania, Strona/y.

Przyktad:

M. F. Jagodzinski, Archeologiczne slady osadnictwa miedzy Wistq a Pastekq we
wczesnym sredniowieczu. Katalog Stanowisk, Warszawa 1997, s. 186—195.

Tytul opracowania zawsze jest pisany pismem pochytym (italikg), bez cudzystowu. Jedynie tytuty
cytowanych opracowan, ktére nie ukazaty sie drukiem (maszynopisy, prace magisterskie, doktorskie
itp.) piszemy pismem prostym (antykwa).

#3

Jedli cytowana praca znajduje sie w zbiorze artykutdw a ow zbiér nie jest periodykiem, to nalezy
rowniez podac tytut tego zbioru. Zasady formatowania sg takie same jak w przypadku
Tytut opracowania.

Inicjat im. autora i Nazwisko, Tytuf, [w:] , Miejsce i roku wydania, Strona/y.

Przyktad:

J. Powierski, Dzieje Kwidzyna. Sredniowiecze, [w:] ,
Olsztyn 1982, s. 50.



#4

Jesli cytat odnosi sie do opracowania zbiorowego lub zbioru artykutéw, ktory jest ,,pod redakcja”, to
woéwczas imie i nazwisko red.aktora umieszczamy po tytule pracy zbiorowe;.

Przykfad zapisu cytowania opracowania/pracy zbiorowej ,,pod redakcjg”:

Nazwy miejscowe Polski. Historia, pochodzenie, zmiany, red. K. Rymut, Krakow 1999,
s. 242.

Przykfad zapisu cytowania artykutu znajdujgcego sie w zbiorowej/zbiorze artykutéw ,pod redakcjg”:

J. Powierski, Dzieje Kwidzyna. Sredniowiecze, [w:] ,
red. K. Gorski, Olsztyn 1982, s. 50.

Analogicznie po tytule zapisujemy: ttumacza — ttum.; wydawce — wyd. (dotyczy najczesciej zrodet);
opracowujgcego — oprac. (dotyczy najczesciej zrodet).

#5
Cytowanie artykut z prasy naukowej i codziennej.

piszemy pismem prostym (antykwg) i nie stosujemy cudzystowu. W zapisie
cytowania artykut z prasy naukowej i codziennej nie stosujemy [w:]

Inicjat im. autora i Nazwisko, Tytut artykutu, , Rok wydania, Nr tomu i zeszytu,
Strona/y.
Przyktad:

B. Sliwinski, Rola polityczna rycerstwa gdariskiego w okresie wojny domowej na
Pomorzu Gdanskim w latach 1269-1272, , 1986, z. 2, s. 5-19.

W sekcji Nr tomu i zeszytu mogg sie znalezé rézne informacje: R. — rocznik; t. — tom; seria; nr —
numer
Przyktad:

G. Biatuniskim, Pruskie zwiqzki terytorialno-osadnicze w dorzeczu srodkowej tyny w Xlll
wieku, Komunikaty Mazursko-Warminskie, 2004, nr 1 (243), s. 9-16.



#6

Stosowanie skrotow tytutdw czesto cytowanych prac:

Przyktady:

" A. Bitner-Wréblewska, A. Piotrowski, Waty podfuzne w okolicach Biskupca w woj.
olsztyriskim. Przyczynek do pochodzenia i chronologii tego typu obiektdw na obszarze
potudniowej Warmii, Komunikaty Mazursko-Warminskie (dalej KMW), 1990, nr 1-4,
s. 133-140;

19 G. Biatuniski, Pruskie zwigzki terytorialno-osadnicze w dorzeczu srodkowej tyny w Xl
wieku, KMW 2004, nr 1 (243), s. 9-16.

#7

Gdy przypisach nastepujgcych bezposrednio po sobie ponownie pojawia sie juz cytowana praca,
stosujemy zapis — Ibidem (tamze):

Przyktady:

® G. Labuda, Die Prussen in den Tschechischen und Slowakischen Léindern des friihen
Mittelalters, [w:] Otdzky déjin stfedni a vychodny Evropy, uspor. F. Hejl, Brno 1971,
s. 19-24.

% Ibidem, s. 21.

#8

Gdy przypisach nie nastepujgcych bezposrednio po sobie ponownie pojawia sie juz cytowana praca,
stosujemy zapis — op. cit. (dzieto cytowane), pod warunkiem jednak, iz w przypisach nie wystepujg
inne prace tegoz autora.

Przyktady:

8 G. Labuda, Die Prussen in den Tschechischen und Slowakischen Léndern des friihen
Mittelalters, [w:] Otdzky déjin stfedni a vychodny Evropy, uspor. F. Hejl, Brno 1971,
s. 19-24.

? Codex diplomaticus et epistolaris regni Bohemiae, ed. G. Friedrich, t. |, Pragae 1904—
1907, nr 79 (1078 r.: Prusi), 110 (po 18 Il 1126 r.: Prusci), 115 (po 30 VI 1131 r.:
Pruzeh), 382 (po 19 V 1046 r., falsyfikat z XIl w.: Prusy).

0 G. Labuda, op. cit.,, s. 20. Warto tez odnotowaé¢ odosobniong hipoteze
J. Bielatowicza, ktéry uznat, ze w jezyku stowianskim istniat wyraz prus oznaczajgcy
‘konia’, a zatem nazwy miejscowe Prusy pochodzity od ludzi zajmujacych sie hodowlg
koni lub noszacych taki przydomek, z tym tez wigzat pojawienie sie tych nazw w
Czechach, por. J. Bielatowicz, Kilka uwag o czeskich i polskich nazwach miejscowych
Prusy itp., Slavia Occidentalis, t. 12, 1933, s. 301-303.



#9

Gdy przypisach nie nastepujgcych bezposrednio po sobie znowu pojawia sie juz raz wymieniona

praca, a cytowalisSmy juz rézne prace tegoz autora, wtedy skracamy tytut danej pracy.

Przyktady:
2'Mm. Biskup, Studium historyczno-urbanistyczne miasta Iltawy (woj. olsztynskie),
Torun 1953, s. 158

2 Das grosse Amterbuch des Deutschen Ordens, hrsg. v. W. Ziesemer, Danzig 1921,
166.

4 Zob. M. Biskup, Itawa. Poczqtki miasta. Itawa w epoce feudalnej. Miasto

kapitalistyczne, [w:] Studia z historii budowy miast polskich, Prace Instytutu
Urbanistyki i Architektury, t. VI, z. 2/17, Warszawa 1957, s. 121-127.

>). Tandecki, Struktury administracyjne oraz formy zycia w wielkich miastach Prus
KrzyZzackich i Krolewskich w Sredniowieczu i na progu czasow nowozytnych, Torun
2001, s. 16.

' M. Biskup, Studium..., s. 4.
17 ). Tandecki, Struktury administracyjne..., s. 44.

¥ M. Biskup, Hfawa..., s. 87.

#10

Jesli wymieniamy pod rzad kilka prac danego autora, to jego imie i nazwisko zastepujemy zwrotem —

idem (tegoz); eadem (tejze).

Przyktady:

2 F. Lorentz, PreuBen in Pommerellen, Mitteilungen des Westpreupischen

Geschichtsvereins, 32. Jg., 1933, H. 3, s. 49-59; idem, Nochmals die Preufien in
Pommerellen, Mitteilungen des WestpreuBischen Geschichtsvereins, 34 Jg., 1935, H.
1,s.1-4.

2L \dem, Jakis przyktadowy tytut, Berlin 1944, s. 84.

% H. Modrzewska, Osadnictwo jenieckie we wczesniejszym Sredniowieczu polskim.
Uwagi w sprawie obcego elementu etnicznego w toponomastyce polskiej, Kwartalnik
Historii Kultury Materialnej, 1969, nr 3; eadem, Osadnictwo obcoetniczne
i innoplemienne w Polsce wczesniejszego sredniowiecza, Warszawa 1984.

% Eadem, Jaki$ przyktadowy tytut, Krakéw 1995, s. 144.



Wykaz najczesciej stosowanych skrétow.

Rozwiniecie/znaczenie

Przyktad zastosowania

t.Iv
Bd. IV
2.4
H.4
Lief. 4
cz.4
T.4
R.4

Jg.

r

v

nr; Nr
in;idalej
m. in.
[w:]
Por.
zob.
red.
hrsg. v.
Hrsg.
u.
bearb. v.
op. cit.

ibidem

idem

eadem

passim

tom
Band —tom
zeszyt

Heft — zeszyt

Lieferunge — zeszyt

czesc

Teil —czes¢
rocznik
Rocznik

recto

verso

numer

i nastepne
miedzy innymi
w

poréwnaj
zobacz
redaktor
wydane przez
Wydawca

und —i, oraz

bearbeiten von —opracowane przez

opus citati — dzieto cytowane

tamze

tegoz

tejze

w réznych miejscach

Bd. 2, H. 9/10,

Elbinger Jahrbuch, H. 2, 1921/1922, s. 159.

Bd. 2, H. 9/10, Jg. 1937, s. 277-282.
123r
123v

s.159in. /idalej

Patrz m. in.: V. Radig, Das Volkstum friiheisenzeitlicher...

Por. K. Jasinski, Pawet Wyszelic, s. 398
O Przybystawie zob. K. Jasinski, Przybystaw Wyszelic, s. 510.

hrsg. v. C. P. Woelky u. J. M. Saage, Mainz—Leipzig 1864, Bd. 2,
Pommerellisches Urkundenbuch, bearb. v. M. Perlbach, Danzig

12> B. Ehrlich, Bericht iiber die Tétigkeit der Elbinger Altertumsgesellschaft in den Vereinsjahren 1919/20 und

1920/21, Elbinger Jahrbuch, H. 2: 1921/1922, s. 159 i n; M. F. Jagodzinski, op. cit., s. 157, 158.
'*° Ibidem, s. 160-161, 163.

%7 K. Jasiriski, Stanistaw Wyszelic, w: Stownik biograficzny Pomorza Nadwislariskiego, t. IV, s. 257-258.
*% |dem, Sfownik biograficzny..., s. 21-22.

TH. Modrzewska, Osadnictwo jenieckie..., 1969, nr 3; eadem, Osadnictwo...



